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งานทีใ่หบ้รกิาร การรบัช าระภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ
หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ องคก์ารบรหิารส่วนต าบลจรเขเ้ผอืก

ทีท่ าการองคก์ารบรหิารส่วนต าบลจรเขเ้ผอืก วนัจนัทร ์ถงึ วนัศกุร ์(เวน้วนัหยุดราชการ) 
236 หมู่ที ่3 ต.จรเขเ้ผอืก อ.ด่านมะขามเตี้ย จ.กาญจนบุรี ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

พระราชบญัญตัภิาษโีรงเรอืนและทีด่นิพ.ศ. 2475 ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่มหีน้าทีใ่นการรบัช าระภาษี
โรงเรอืนและทีด่นิจากทรพัยส์นิทีเ่ป็นโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งอย่างอื่นๆและทีด่นิทีใ่ชต่้อเนื่องกบัโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกู
สรา้งอย่างอื่นนัน้โดยมหีลกัเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขดงันี้
1. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ (เทศบาล/องคก์ารบรหิารส่วนต าบล/เมอืงพทัยา) ประชาสมัพนัธ์ข ัน้ตอนและ 
วธิกีารช าระภาษี
2. แจง้ใหเ้จา้ของทรพัยส์นิทราบเพือ่ยื่นแบบแสดงรายการทรพัยส์นิ (ภ.ร.ด.2)
3. เจา้ของทรพัยส์นิยื่นแบบแสดงรายการทรพัยส์นิ (ภ.ร.ด.2) ภายในเดอืนกุมภาพนัธ์
4. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ตรวจสอบแบบแสดงรายการทรพัยส์นิและแจง้การประเมนิภาษ ี(ภ.ร.ด.8)
5. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่รบัช าระภาษ ี(เจา้ของทรพัยส์นิช าระภาษทีนัทหีรอืช าระภาษภีายในก าหนดเวลา)
6. เจา้ของทรพัยส์นิด าเนินการช าระภาษภีายใน 30 วนันับแต่ไดร้บัแจง้การประเมนิกรณทีีเ่จา้ของทรพัยส์นิช าระ
ภาษเีกนิเวลาทีก่ าหนดจะตอ้งช าระเงนิเพิม่ตามอตัราทีก่ฎหมายก าหนด
7. กรณทีีผู่ร้บัประเมนิ (เจา้ของทรพัยส์นิ) ไม่พอใจการประเมนิสามารถอุทธรณ์ต่อผูบ้รหิารทอ้งถิน่ไดภ้ายใน 15 
วนันับแต่ไดร้บัแจง้การประเมนิโดยผูบ้รหิารทอ้งถิน่ชีข้าดและแจง้เจา้ของทรพัยส์นิทราบภายใน 30 วนันับจากวนัที่
เจา้ของทรพัยส์นิยื่นอุทธรณ์ (ภ.ร.ด.9)
8. กรณคี าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไม่ถูกตอ้งหรอืไม่ครบถว้นและไม่อาจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้

ผูร้บัค าขอและผูย้ ื่นค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้้
ยื่นค าขอด าเนินการแกไ้ข/เพิม่เตมิหากผูย้ ื่นค าขอไม่ด าเนินการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ าหนดผูร้บัค าขอจะ
ด าเนินการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา
9. พนักงานเจา้หน้าทีจ่ะยงัไม่พจิารณาค าขอและยงันับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูย้ ื่นค าขอจะด าเนินการแกไ้ขค าขอ
หรอืยื่นเอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต

คู่มอืส าหรบัประชาชน
องคก์ารบรหิารส่วนต าบลจรเขเ้ผอืก

ขอบเขตการใหบ้รกิาร

สถานที ่ชอ่งทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาการเปิดใหบ้รกิาร
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10. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคู่มอืเริม่นับหลงัจากเจา้หน้าทีผู่ร้บัค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลกัฐาน
แลว้เหน็ว่ามคีวามครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคู่มอืประชาชน
11. จะด าเนินการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ื่นค าขอทราบภายใน 7 วนันับแต่วนัทีพ่จิารณาแลว้เสรจ็

1. การตรวจสอบเอกสาร องคก์ารบรหิารส่วนต าบลจรเขเ้ผอืก
เจา้ของทรพัยส์นิยื่นแบบแสดงรายการทรพัยส์นิ (ภ.ร.ด.2)
เพือ่ใหพ้นักงานเจา้หน้าทีต่รวจสอบเอกสาร
ระยะเวลาใหบ้รกิาร 1 วนั
2. การพจิารณา
พนักงานเจา้หน้าทีพ่จิารณาตรวจสอบรายการทรพัยส์นิ องคก์ารบรหิารส่วนต าบลจรเขเ้ผอืก
ตามแบบแสดงรายการทรพัยส์นิ (ภ.ร.ด.2) และแจง้
การประเมนิภาษใีหเ้จา้ของทรพัยส์นิด าเนินการช าระภาษี
ระยะเวลาใหบ้รกิาร 5 วนั

ระยะเวลาด าเนินการรวม 6 วนั

1. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนหรอืบตัรทีอ่อกใหโ้ดยหน่วยงานของรฐั จ านวน 1 ฉบบั
2. ส าเนาทะเบยีนบา้น จ านวน 1 ฉบบั
3. หลกัฐานแสดงกรรมสทิธิโ์รงเรอืนและทีด่นิพรอ้มส าเนาเชน่โฉนดทีด่นิใบอนุญาต จ านวน 1 ฉบบั

ปลกูสรา้งหนังสอืสญัญาซื้อขายหรอืใหโ้รงเรอืนฯ
4. หลกัฐานการประกอบกจิการพรอ้มส าเนาเชน่ใบทะเบยีนการคา้ทะเบยีนพาณชิย์ จ านวน 1 ฉบบั

ทะเบยีนภาษมีลูค่าเพิม่หรอืใบอนุญาตประกอบกจิการคา้ของฝ่ายสิง่แวดลอ้ม สญัญาเชา่อาคาร
5. ส าเนาหนังสอืรบัรองนิตบุิคคลและงบแสดงฐานะการเงนิ (กรณนีิตบุิคคล) จ านวน 1 ฉบบั
6. หนังสอืมอบอ านาจ (กรณมีอบอ านาจใหด้ าเนินการแทน) จ านวน 1 ฉบบั

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต

ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร

ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร หน่วยงานผูร้บัผดิชอบ

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยื่นค าขอ
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ไม่มี

ถา้การบรกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้ สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่
ศนูยด์ ารงธรรมอ าเภอด่านมะขามเตี้ย หมายเลขโทรศพัท์  034-672619

1. แบบแจง้รายการเพือ่เสยีภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด. 2) 
2. แบบค ารอ้งขอใหพ้จิารณาการประเมนิภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด. 9)

การรบัเรือ่งรอ้งเรยีน

ตวัอย่างแบบฟอรม์

ค่าธรรมเนียม
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